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MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Basın Halkla İlişkiler Müdürlüğü 

 

Okul Tanıtım Gezileri İş Akış Süreci - İş Süreçlerine İlişkin Riskler ve Tedbirler 

 

Sıra 

No 

 

Faaliyet İş Akışı 

 

Sorumlular 
Sürece Dahil Olan 

İç / Dış Birimler 

 

Doküman / Kayıt 

 

Riskler 

 

Tedbirler 

 

1 

 

Tanıtım talep eden okullardan gelen dilekçeler evrak 

sistemi üzerinden kabul edilir. 

 

Birim Personeli 
 

--- 

 

ebys.mu.edu.tr 
 

---- 

 

---- 

 

 

 

2 

 

 

 

Talebin olumlu bulunması durumunda ilgili okula tanıtım 

talebi onay yazısı yazılır. 

 

 

 

Birim Sorumlusu 

 

 

 

---- 

 

 

 

ebys.mu.edu.tr 

 

 

 

---- 

 

 

 

---- 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

Gezi düzenlencek Üniversitemiz Birimlerine ve Güvenlik 

Şube Müdürlüğüne bilgilendirme yazısı yazılır. 

 

 

 

Birim Sorumlusu 

 

 

Güvenlik Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

ebys.mu.edu.tr 

 

 

 

---- 

 

 

 

---- 

 

 

 

İlgili kurumun yemek talebinde bulunması durumunda 

Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığına bilgi verilir. 

 

 

 

Birim Sorumlusu 

 

 

 

Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

 

 

 

---- 

 

 

 

---- 

 

RİSKLER VE TEDBİRLER 

R1: 

T1: . 

 

İlk Yayın Tarihi/Sayısı 01.01.2026 

Revizyon Tarihi/Sayısı ---- 

Toplam Sayfa Bir (1) 

 


